
Ausbildung 2026
Kauffrau / -mann für Büromanagement (m/w/d)

Schwerpunkt Vertrieb & Marketing

Du suchst eine abwechslungsreiche Ausbildung bei der Du Einblicke in Vertrieb, Marketing und 
Unternehmensprozesse bekommst? 
Dann starte deine berufliche Zukunft bei otara!

Wir sind ein führender Großhändler für hochwertige Ersatzteile, Zubehör und Werkzeuge für 
Smartphones und Tablets. Bei uns arbeitest Du von Anfang an im Team mit und lernst 
verschiedene Unternehmensbereiche kennen.

Lippstadt | Start 01.08.2026

Das lernst Du bei uns

•	 Vertrieb - Ausbau unseres Kundenstamms betreuen und stärken
•	 Marketing - Social Media & Kampagnen planen, Umgang mit relevanter Software
•	 Einkauf - Verhandlungen mit Lieferanten
•	 Verwaltung - Enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung und Buchhaltung 
•	 ERP - Arbeiten mit SAP Business One
•	 Unsere Produkte und Prozesse - Exkurs durch Lager und Retourenmanagement 

Das bringst Du mit

•	 Mindestens einen erfolgreich abgeschlossenen Realschulabschluss
•	 Du arbeitest strukturiert und behältst auch bei mehreren Aufgaben den Überblick
•	 Offenheit für neue Herausforderungen
•	 Selbstständiges Arbeiten 
•	 Gute Anwenderkenntnisse in Word und Excel
•	 Kenntnisse in Adobe Creative Suite oder ähnlichen Programmen sind von Vorteil

Überzeugt? Dann bewirb Dich!

Sende Deine Bewerbung per E-Mail an: 
 
Frau Nora Kerstin
n.kerstin@otara.de
02941 - 2560511
Ausbildungsort: Windmüller Str. 3, 59557 Lippstadt

Warum Deine Ausbildung bei otara?

•	 Praxisnahe Aufgaben
•	 Flache Hierarchien
•	 Junges Team
•	 Gute Übernahmechancen
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